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Das Winzerdorf Twann-Tüscherz am Bielersee mit rund 1'200 Einwohner/innen bietet 
Ihnen Weitblick und Abwechslung. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams soll per 1. November 2025 oder nach Vereinbarung die 
Kaderstelle 
 

Geschäftsleiter:in 100 % 
 
neu besetzt werden. 
 
Gemäss Reglement ist die Stelle öffentlich auszuschreiben. Allerdings ist eine interne 
Lösung vorgesehen. Wir sind wir gerne bereit Ihre Bewerbung zu prüfen. 
 
Als oberstes Führungsorgan sind Sie das Bindeglied zwischen Gemeinderat (strategi-
sche Ebene) sowie der Gemeindeadministration und den Kommunalen Diensten (opera-
tive Ebene).  
 
Ihre Tätigkeit umfasst folgende 
Hauptaufgaben: 
- Begleitung des Gemeinderats bei Sachgeschäften 
- Administrative Leitung des Departement Präsidiales und eines zusätzlichen Departe-

ments 
- Protokollführung Gemeinderat, Gemeindeversammlung 
- Unterstützung der/des Gemeindepräsident:in in allen Belangen 
- Aufsicht über alle Verwaltungsabteilungen und Kommunalen Diensten 
- Führung des Personals der Gesamtverwaltung 
- Gewährleistung aller administrativen Erfordernisse 
 
Im Idealfall erfüllen Sie folgende 
Erfordernisse: 
- Abgeschlossenes Diplom Bernische/r Gemeindeschreiber:in oder im Ausbildungs-

gang zu demselben 
- Berufs- und Führungserfahrung 
- Hohe Sozial- und Kommunikationskompetenz 
- Durchsetzungsvermögen und hohe Einsatzbereitschaft 
 
Lassen Sie sich überzeugen von unserem 
Angebot: 
- Gewährleistung einer gewissenhaften Einarbeitung durch bisherigen Stelleninhaber 

und amtierende Gemeindepräsidentin 
- Ein motiviertes Team von kooperierenden MitarbeiterInnen 
- Unterstützung durch Finanzverwalterin, Bauverwalterin und Leiter Kommunale 

Dienste 
- Ein moderner Arbeitsplatz mit entsprechender Infrastruktur 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann erwarten wir gerne Ihre schriftlichen Bewerbungs-
unterlagen mit Foto bis am 30. Oktober 2025 an die Gemeindeverwaltung Twann-
Tüscherz, Stellenbewerbung, Moos 11, Postfach 16, 2513 Twann oder per E-Mail an: 
bernhard.demmler@twann-tuescherz.ch 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Bernhard Demmler, Stv. Geschäftsleiter der Gemein-
deverwaltung, gerne zur Verfügung unter Tel. 032 / 315 03 32. Allgemeine Informationen 
finden Sie unter www.twann-tuescherz.ch 


